新生收费工作流程

1、财务处委托招生办在新生录取通知书中附带学校统一为新生开户的银行卡，并在新生入学须知中，详细注明交费标准、时间和方式，要求新生在规定的时间内将学费等费用存入收到的银行卡中。

2、新生报到前一周财务处委托银行统一批量扣款，并打印出扣款成功的学生名单，开具收款收据。将扣款成功学生的收款收据和加盖财务处收费专用章的报到程序单转给新生辅导员，在新生报到的第一时间直接发给学生本人，新生凭据办理入学手续。

3、现场交费的新生可采取两种交费方式。一是持带有银联标志的建行卡到新生交费处刷POS机交费；二是持现金到新生交费处直接交费。交费后新生凭收款收据和盖有财务处收费专用章的报到程序单，办理入学手续。

4、开具交费发票。新生入学一个月内学校财务处统一打印交费发票，由辅导员发给学生本人。

新生收费工作流程图


在发放录取通知书时附带学校统一开户的银行卡，在入学须知中注明交费标准、时间和方式，要求新生在规定的时间内将学费等费用存入收到的银行卡中








财务处统一打印交费发票后，由辅导员发给学生本人











持现金到交费处交费，开具收款收据











持带有银联标志的建行卡到交费处刷POS机交费，开具收款收据








将扣款成功学生的收款收据和加盖财务处收费专用章的报到程序单转给新生辅导员，新生报到时直接发给学生本人











现场交费的新生可采取两种交费方式











新生报到前一周财务处委托银行统一批量扣款，开具收款收据











