学生缴费管理办法
[bookmark: _GoBack]第一条 学生缴费实行“学生入学缴费注册登记”制度。学生每学年入学都需按照学校财务处规定的时间和方式缴纳学费、住宿费，学生处以财务处提供的交费明细表为依据为学生办理“注册登记”。新生辅导员依据财务处提供的交费明细表，予以办理新生住宿和编班等相关手续。
第二条 每学年开学后两周内为集中缴费时间。对于在规定时间内无故不交费的学生，不予注册，并劝其休学。休学以一年为期，休学期满，凡缴清学费的，予以办理复学手续，编入下一年级就读；仍未缴清学费的，经学校批准可以续休；对不办理复学或再次休学手续的学生按自动退学处理。
第三条 确实因家庭贫困暂且交不上学费和其它费用的学生，由本人提交“缓交学费书面申请”和“学费补交计划”，同时提供村、乡（居委会、街道）、县（市、区）民政部门出具“特困证明”、相关证件等材料，所在学院领导予以审核并签署意见，上报学校主管财务副校长审批后可予以缓交。学生持“批准单”到财务处及学生处办理注册手续。
第四条 每年12月30日前未缴清欠费的毕业班学生，学生处不予上报毕业生信息，学生不能如期毕业责任由学生自己承担。
第五条 凡有下列情形之一的，视为无故欠费：
（一）在规定时间（开学后两周）内未提交缓交申请的；
（二）被学校认定不符合缓交条件，申请被退回的；
（三）已获准缓交，缓交期限已到仍未缴清欠费而且未获准延期的；
（四）伪造有关证明材料的；
（五）学校催缴学生欠费领导小组认定的其它属于无故欠费情形的。
第六条 对于无故欠费的学生，学校将视其情节，采取以下处理办法：
（一）不予注册，不得参加学校一切教育教学和实习实践活动，不得使用学校一切教育教学资源，欠费学年不能取得学业成绩、实习实践成绩和学籍记录；
（二）在缓交期限内既不申请国家助学贷款、又没有通过其它方式缴清欠费的，除了按上述第一项处理外，还不得享受勤工助学、困难补助等一切帮困助学措施；
（三）不得享受国家奖助学金，不得参加评奖评优，不得担任学生干部；
（四）毕业生无故欠费的，学校不予出具任何学业成绩等证明或推荐材料，不颁发毕业证、工作派遣证等，不办理毕业生档案和户籍转移手续；
（五）在离校时，学生处在无故欠费者档案中记载“无故欠费不良信用记录”；
（六）确属伪造证明材料恶意欠费的，学校给予其警告至留校察看的纪律处分，并可通过法律途径解决；
（七）学校保留追缴和以一定方式、在一定范围内公布无故欠费人名单的权利，保留向无故欠费者所在工作单位通报的权利。
第七条 财务处定期为学生处、各学院提供欠费学生名单（每月25日前提供）。
第八条 学校建立学院院长和辅导员催缴欠费责任制，学院院长和辅导员负责欠费学生的催缴工作，督促学生按承诺交纳学费。学生处、各学院要及时与欠费学生的家长取得联系，取得学生家长的支持与配合。
第九条 对没能如期完成催缴欠费责任的辅导员、学院院长和所在学院，实行评优、考核扣分制。
第十条 收缴学费是全校性工作，各学院和学生处等有关职能部门应相互配合，针对学生欠费和不同情况，采取不同措施，做好学生缴费管理工作。
第十一条 本办法自公布之日起实行。
第十二条 本办法由学校财务处负责解释。
