《入党志愿书》的填写要求

《入党志愿书》是党员重要的档案材料，无论是申请人或是介绍人、谈话人及党支部和党总支，都必须严肃、认真地填写。根据上级党组织要求，结合我院实际工作中遇到的问题，现就对填写《入党志愿书》作如下说明： 

1、使用中央组织部统一制作的《入党志愿书》，不得自行复印。《入党志愿书》所有项目的内容，均必须用蓝、黑水钢笔或碳素笔填写，不能用圆珠笔或铅笔填写。字迹工整，不得涂抹，杜绝错别字。 

2、申请人对志愿书的各个栏目都要忠实地填写，没有可填写内容的要写上“无”字，不得留空白。 

 3、入党志愿书要贴本人近期正面免冠照片。

4、“学历”栏在未取得毕业证书之前，应填写为“大专×年级在读”。

5、“单位、职务或职业”栏，学生应填写“辽宁理工职业学院×系×年级×专业学生”，教职工应填写“辽宁理工职业学院×部门×职务”。

6、“入党志愿”填写内容

① 第一段要明确写出自己对入党的态度，全文第一句应写成“我志愿加入中国共产党”。

② 对党的认识，可作为一大段，主要写清：如何认识党的性质、宗旨、纲领和任务；如何认识党的历史，尤其是亲身经历过的重大历史事件；如何认识党的领导和现行的路线、方针、政策。

③ 第三段一般应写明入党动机、目的。可简要说明端正入党动机、目的的思想演变过程，明确表明自己现在的入党动机，必要时要有理论论述。

④ 实事求是写出自己的优缺点，并逐一作出深入分析，要有发扬优点、克服缺点的决心和措施。

⑤ 向党组织表明自己的入党决心和态度，表明自己如果不被接纳入党怎么办，今后如何进一步努力；如果被吸收入党怎样做合格共产党员。

7、入党志愿的格式要求

① 标题：表格已有，不必重写。

② 称谓：要顶格写“敬爱的党组织”。

③ 正文：要按上款规定“内容”书写。

④ 结尾：不必署名和标注时间。

8、“家庭主要成员情况”栏，主要指配偶、子女、父母或养父母的情况。

9、“主要社会关系情况”栏，主要指配偶的父母、联系密切的亲属、祖父母、兄弟姐妹和伯叔姑姨舅等的情况。

11、“需要向党组织说明的问题”栏，主要填写需补充说明的政治历史及其它重要问题。

12、本人签名或盖章处除本人手写签名外还需加按手印。

13、“入党介绍人意见”栏，介绍人的现任职务包括党内外职务。介绍人意见应介绍申请人的政治思想素质、道德品质、入党动机、学习和工作情况、培养考察情况、存在的不足并指出今后的努力方向。要写明申请人“具备预备党员的条件，愿意作为入党介绍人介绍其加入中国共产党”。入党介绍人意见必须由介绍人亲自在支部大会正式讨论之前填写。
介绍人签名、盖章，无章需加按手印。注明填写时间。

14、“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”栏内容，应包括：①综合支部大会对入党申请人的基本评价（政治思想表现、入党动机、学习工作的现实表现、培养考察情况，特别要明确指出申请人的不足和努力方向）。②支部大会的表决情况：支部共有党员人数、其中应到会的正式党员数，实到会的正式党员数，表决时同意、不同意和弃权的人数以及表决结果。 
注明支部名称，支部书记签名、盖章，无章需加按手印。注明决

议形成时间。

15、“上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见”栏，主要内容应包括：①谈话对象对党的认识和学习掌握党的基本知识情况；②入党动机、信念是否端正、坚定；③主要优缺点；④谈话人对其入党的意见，并提出希望和要求。
谈话人签名、盖章，无章需加按手印。注明填写时间。

16、“总支部审查（审批）意见”栏应写明：经总支委员会审查，同意接收×××同志为中共预备党员。
注明党总支（直属支部）名称并盖章，书记签名盖章，注明审查、审批时间。

17、“支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议”栏，①该同志在预备期间的政治思想、学习、工作、生活中的表现及其进步与提高情况，履行党员权利义务和发挥带头作用及其是否具备转为正式党员的情况，指出存在的不足和今后的努力方向等。②大会决议情况：应到、实到会党员人数，其中有表决权的正式党员人数，同意其（按期转正、延长预备期半年或一年、取消预备党员资格）的党员人数及其不同意、弃权的党员人数。取消预备党员资格的还应另附详细材料。
注明党支部名称，党支部书记签名、盖章。无章需加按手印。注

明决议形成时间。

18、“总支部审查（审批）转正意见”栏，应写明：经总支委员会于×年×月×日讨论，同意×××同志按期转为中共正式党员。或同意延长XXX同志预备党员预备期X年；或同意取消XXX同志预备党员资格。

注明总支（直属支部）名称并盖章，书记签名盖章，注明审查、

审批时间。
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