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辽宁理工职业学院校内综合实训教学管理工作流程





各分院按照人才培养方案，在校内综合实训教学前，制定校内综合实训教学大纲、综合实训教学计划及综合实训教学指导书。校内综合实训教学大纲、综合实训教学计划报教务处审批，综合实训教学指导书各分院存档，备查。





综合实训教学前，由各分院召开学生综合实训教学动员大会（专业教研室主任、分院院长明确综合实训教学任务、要求，进行安全教育）。








各分院配备校内综合实训教学任课教师，也可邀请企业有经验的教师来校授课。








综合实训教学任课教师根据授课任务制定课程进度计划、综合实训教学课程标准等。





由任课教师提出综合实训教学所用耗材申请，申请表于前一学期期末报送教务处审批后，报送资产处采购。





综合实训教学开课前一周，任课教师要完成所授课程的备课任务，包括教案、讲稿等教学文件。








各分院以专业教研室为单位，制定实训教学考核方案。





各分院建立综合实训教学档案，同时将综合实训教学成果、作品存档。








