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为进一步加强和规范多媒体教学的管理，提高多媒体教学的课堂教学质量，特制定本办法。
一、多媒体课件的基本要求 
（一）多媒体课件设计要遵循教育教学规律，课件内容的选择要符合课程教学标准要求，与课程教学目的相适应，与使用教材相关联，能有效调动学生的积极性和主动性，有利于互动式教学。 
（二）多媒体课件应根据课程特点，能直观地反映出传统的教学法难以表述的复杂结构、运动过程、工作原理、工艺流程、各种图表（包括关系图、逻辑图）等教学内容，课件应体现对多种媒体技术的整合，将文本、图像、动画、音频、视频等技术图文并茂地展示出来。
（三）多媒体课件应该形象生动、直观地展现教学要点、重点、难点，信息量要适中，要有助于学生对教学内容的吸收和理解。
（四）多媒体课件不允许使用与讲稿相同的电子教案，也不允许使用通过扫描教材等方式制作的低水平课件。
（五）对于购买或使用他人研制的多媒体教学课件，教师要结合教学内容和特点进行重新整合或加工，课堂教学中所使用的课件要区别学生网上在线自主学习中的课件。
二、多媒体教学的基本要求 
（一）多媒体辅助教学的教师须要熟悉课堂教学过程的每个环节，具有较为扎实的教学基本功和驾驭课堂的能力，原则上有一年以上授课经历的教师方可使用多媒体教学（特殊性质的课程除外）。
（二）多媒体辅助教学的教师，需要掌握必要的多媒体课件制作及使用的基本技能和方法。
（三）在多媒体辅助教学过程中，教师一定要认真备课，确定每次授课内容中应用多媒体课件辅助教学的部分，依此精心设计多媒体教学教案，充分体现多媒体课件图文并茂、音像丰富、信息量大的特点，重点解决传统教学手段不能解决的问题。
（四）在多媒体辅助教学过程中，教师一定要发挥教师的主导作用，把个人的讲课风格、黑板与多媒体辅助手段有机地结合起来，加强师生间的沟通与交流。应避免把多媒体课件当作电子黑板而“照屏宣科”。
（五）多媒体教学的教师在上课之前，应做好充分的课前准备，应提前调试教学课件，熟悉教学仪器设备，确保教学正常进行。 
三、多媒体教学的管理
（一）每学期期末，各系（部）要对下学期申请使用多媒体教学课件（全部或主要部分）的质量，进行严格审查，并给出评价等级。对评价合格的教师要填写《辽宁理工职业学院多媒体教学申请表》，汇总后报送教务处。
（二）教务处在各系（部）申报的多媒体课程的评价基础上，要组织相关专家对其课件的质量等方面进一步审查验证，最后确定多媒体授课的课程及教师名单，并安排多媒体授课教室。
（三）各院系(部)要建立有效措施，实施多媒体教学过程的质量监控，了解和掌握多媒体授课教师的教学艺术和教学效果，对于不适合采用多媒体教学的课程，要停止使用多媒体课件。
（四）学校每学期将组织专家组定期深入多媒体课堂进行听课、学生测评等方式，对教学效果和课件质量进行综合评价，对评价结果差的教师，要求限期整改。 
（五）学校将定期举办优秀多媒体课件展评、多媒体教学竞赛、多媒体课程教学研讨会等活动，加强对多媒体教学的研究与经验交流，不断推动多媒体课程教学水平的提高。
四、本办法自公布之日起施行，由教务处负责解释

