
横向项目管理办事流程图 

研读《“横向科研项目管理办法”》

《“自制仪器设备管理办法”》

科技处下载中心下载“合同文本”范本

按“合同文本”范本的格式和要求，填写

有关内容，不得对格式和条款进行删改

科技处初审、修改合同文书

合同文书返还当事人

当事人反馈意见到科技处

科技处报请学校有关领导审核

当事人持合同文书请求签字盖章

当事人持生效合同文书到科技处

备案、存档

科技处进行项目登记、出具经费

手册、项目编号

签订合同

登记存档

项目实施

经费管理

项目结题

项目撤销
账号撤销

项目负责人负责项目实施，科技

处负责监督

按上述两个“办法”执行

按合同要求提交项目结题报告

项目实施期内违规撤销，账号同

时撤销，经费封存或上缴

科技处审核、结题备案

结题后项目撤销，无经费，账号

撤销；有剩余经费，账号备留

项目材料
存档

填写《项目经费使用预算表》使用
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横向项目联系人：刘俊杰，联系电话：13998572979。 


