2007级学生返校和离校具体工作安排日程表
	时间
	工作内容及要求
	负责单位
及部门
	地点
	参加人员

	6月1日

8:00——

6月2日  16：30
	工作内容：
1、返校报到。2、办理入寝手续。3、缴纳所欠学费住宿费等。

具体要求：

学生返校后到就业、实习处报到凭报到手续，到宿舍管理中心办理入寝手续。因特殊原因未按时缴纳学费住宿费等相关费用的同学，请及时到财务处办理缴费。 
	 就业、实习处

宿舍管理中心

财务处  
	公寓A109

公寓B109
公寓A 125 
	全体2007级学生

	6月3日 上午10：00  
	工作内容：
召开全体返校学生大会。毕业前的相关宣传、教育和指导，学生领取并指导填写《普通高校毕业生登记表》和《灵活就业登记表》
具体要求：

学生必须按时参加，不得迟到和缺席，并按要求认真填写相关表格。
	就业、实习处

各系就业实习办公室
	公寓A109
	全体2007级学生

	6月4 日

 上午

10:00
	工作内容：
入伍预征工作宣传动员会及网上报名指导。

具体要求：

全体男生，树立“投身军营，报效祖国”的理想，按时参加会议，并积极报名参军入伍。
	就业、实习处
各系就业实习办公室
	时间地点详见通知
	全体2007级男生

	6月 5日

 ——6月7日

为集中报名时间
	工作内容：

入伍预征集中报名，就业、实习处统一指导下毕业生进行网上报名。
具体要求：

学生报名登记后，按照学院的指导到网上注册报名。报名截止日期6月10日
	 就业、实习处 

各系就业实习办公室
	就业、实习处各系办公室
	全体2007级男 生

	6月8日—

6月18日

 
	工作内容：

1、各系根据自己的安排组织辅导毕业论文和实习报告的撰写及要求。
 2、组织召开毕业生座谈会。内容是2007级学生围绕实习的体会谈对所学专业的新认识及课程设置等方面的建议。毕业后的对就业的想法和安排。
具体要求：

1、各系按照教务处和考试中心的规定和要求按时提供毕业论文和实习报告成绩。
1、     2、座谈会由就业、实习处统一组织，各系就业实习办和专业主任按时参加会议。
	
	
	

	6月9日

 —

6月16日

 
	工作内容：

1、毕业生就业前相关就业、创业知识的指导。
2、发布和组织毕业生就业信息及毕业生就业推荐工作。

具体要求：

结合省高职专科毕业生就业指导教材和我院实际有就业、实习处牵头进行课堂教学和专题讲座等形式的毕业生就业创业教育。
	就业、实习处
保卫处
各系就业实习办公室
	具体地址另行通知
	全体2007级学生

	6月17日

—

6月21日
	工作内容：

交费与收费。毕业生按规定缴纳毕业相关费用。

1、协议书、毕业生登记表费：15元；毕业证书费：18.5元；体检费60元；毕业挡案邮寄费：20元；共计：113.5元。

2、要求做毕业代理的同学需交档案代理费240元。

工作要求：

1、毕业生按时缴纳各项费用。
2、在6月24日之前财务处结清毕业生所有欠缴费和发放经费。

3、后勤处在6月23日之前将寝室用电费情况提供给财务处和就业、实习处。
	财务处

后勤处

就业、实习处
	公寓A125
	全体2007级学生

	6月14日

—

6月18日
	工作内容：
1、推荐工作。

2、学生处、教务处和就业实习处对推荐情况进行审核。

3、将推荐的最终结果提交院长办公会讨论通过。
	学生处
教务处

就业、实习处

各系

院长办公会
	公寓B129

公寓A217
公寓A109
	全体2007级学生

	6月21日

—

6月23日
	工作内容：
毕业前补考
具体要求：
1、     1、涉及补考的同学，在21日之前到就业、实习处认真查看各科考试和考试时间地点。
2、根据各科补考具体时间按时参见补考。
	教务处
考试中心

各系

就业、实习处
	公寓A217 教学楼202公寓A109
	2007级挂科的全体同学

	6月24日
8:30 

	工作内容：

1、毕业合影2、体检

具体要求：
1、同学在6月23日晚5：00前持交费收据到就业实习处领取统一格式的《辽宁理工职业学院毕业生体检表》将自己的信息填写好后并粘贴照片。

2、以专业、班级为单位按排序集中组织带好体检表到指定地点进行体检，各班级按学号顺序进行。

3、以班级为单位，由各班长组织好各自班级按时到指定地点进行合影照相。
	就业、实习处
各系就业实习办公室
相关说明：

1、 1、体检按系排序：

2、 旅游建筑系、外语信息系、财经系、汽车运输系（各系按专业排序，详见另附排序表） 
2、合影：早8:00同学以体检顺序在公寓A楼前集合，毕业生合影照结束后，各专业合影按体检顺序。
	公寓A109
具体体检地点另行通知
	全体2007级学生

	6月20—
6月24日
	工作内容：
1、办理党、团组织关系
2、办理学生证和图书的退还。
具体要求：
1、党支部、团委及时办理党、团关系。

2、各位同学将借阅的图书如数还清，丢失者按图书管理规定执行。

3、同学将学生证交到学生处，丢失者按规定办理.。
	党委

团委

学生处

图书馆
	公寓A127公寓B129 
实验楼105
	全体2007级学生

	6月10—
6月24日
	工作内容：

1、继续推荐工作，

2、搜集、转发招聘信息，举办校园招聘会，参会者按时参加。
具体要求：
1、就业、实习处及时搜集并向毕业生转发省市招聘信息。
2、联系和搜集企业到用人信息。
	就业、实习处
各系就业实习办公室
	公寓A109
各系办公室
	未就业或有求职意向的同学

	6月25日
下午2:00
	工作内容：

举办毕业典礼
	院办
就业实习处

学生处 

团委 

	文体馆
	全体毕业生

	特别说明：
1、毕业生在6月25日前把学生证书交到学生处。 

2、6月26日上午8：00开始办理离校手续，离校手续办理结束，请同学及时离校。

3、未按时间要求交齐上述所有费用者不予办理毕业手续，因此造成一切后果自负。

4、派遣工作截止到6月22日，所以请以落实就业单位的毕业生务必在此期间内将签写的《就业协议书》返回学校。劳动合同就业和灵活就业的同学要把劳动合同、工作证明、填写好的《灵活就业登记表》交到学校。逾其者视为自动放弃派遣，后果自负。

5、其它具体事详见通知。
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