个人所得税汇缴指南


[image: https://pics1.baidu.com/feed/e4dde71190ef76c6a3f134f2e2c4f3f0ae516720.jpeg?token=662df449530a9662ef9879dc5a1bed7c]
[bookmark: _GoBack]2021年度个人所得税综合所得汇算清缴从2022年3月1日起至6月30日，您可以通过网络办、邮寄办、大厅办的方式办理年度汇算，特别是个人所得税手机APP掌上办理，方便又快捷。
办理流程图解
办理平台：个人所得税APP（可在应用市场或软件商店下载）
第一步：准备申报
打开个人所得税APP，注册、登陆个人所得税账号，进入年度汇算：首页—【2021综合所得年度汇算】，点击【开始申报】选择填报方式【我需要申报预填服务】。
[image: https://pics2.baidu.com/feed/023b5bb5c9ea15ce6b7da40dcad234f93b87b27b.png?token=72b1aedf791052c4a974042a6d74120c]
第二步：确认信息 　　
　　对界面显示的个人基础信息、汇缴地、已缴税额进行查看、确认。
对综合所得年收入额不超过 6 万元的纳税人，进入系统后将看到“简易申报须知”提示，阅读后点击“我已阅读并知晓”进入简易申报界面，显示“个人基础信息”、“汇缴地”、 “已缴税额”等。
[image: https://pics6.baidu.com/feed/342ac65c10385343b41add7c05c1be74c88088f6.png?token=1bb5fbba6ebd3369aaecc13d3c422cec]
第三步：核对数据
（1）点击【工资薪金】进行奖金计税方式选择，可以选择【全部并入综合所得计税】或者【单独计税】，（建议选择【单独计税】，有利！）。
[image: https://pics0.baidu.com/feed/e824b899a9014c08cd07f7d389a90c027af4f4e1.png?token=2b633e388f45d459ba094fc795e10269]
（2）选择【单独计税】会弹出公司代扣代缴的全年一次性奖金，确认好数据后，点击【确定】，可以算出2021年度的【应纳税所得额】
[image: https://pics3.baidu.com/feed/5366d0160924ab18159106214828e8c77a890b79.png?token=be71bd3a7243ebf21af0e93526a8d276]
第四步：税款计算，提交申报
点击【下一步】自动计算出【综合所得应纳税额】和【应补税额】，提交【申报】。若应补税额小于400元（含），会出现享受免申报字样，点击【享受免申报】，再【确认】弹出的声明，申报信息提交成功并保存，可以查看【申报记录】查看提交的信息。
[image: https://pics0.baidu.com/feed/d0c8a786c9177f3e9a73fd740d1d35cd9e3d5664.png?token=38a6436586b9d8574fcbdf37ec5c36d1]
[image: https://pics0.baidu.com/feed/4610b912c8fcc3ce455d46f3ee97d882d63f20a9.png?token=80174f3126077424aa8fdb7c3171feb6]
第五步：申请退税、缴税
（1）申请退税
若计算出纳税人需要退税，可以申请退税。点击【申请退税】后，纳税人需选择退税银行卡。如您已添加过银行卡，系统将自动带出已填银行卡信息。如需新增，点击【添加银行卡信息】—【确定】。
[image: https://pics3.baidu.com/feed/810a19d8bc3eb1354fc6218727cca6d9fc1f44e1.png?token=ee9a58e2f802234c3f2771304aa6016b]
（2）缴税
若申报结果为缴税的，则跳转到缴税页面，您可点击“立即缴税”，通过三方协议支付、云闪付、银联卡支付、微信、支付宝等多种方式完成缴税。
[image: https://pics2.baidu.com/feed/8718367adab44aed8f2069e6cdce890ba08bfba7.jpeg?token=7266b58f0e403e001354c1be718c5f63]
至此，您的整个申报流程就顺利完成了！若您有申请退税，您可随时通过手机 APP查看退税进度(路径：首页【我要查询】—【申报查询】—【已完成】)。
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