	线下报销审批表

	申请人姓名
	
	申请人部门
	

	申请日期
	
	申请人电话
	

	报销类型
	

	事由：

	金额（元）
大写
	
	金额（元）
小写
	[bookmark: _GoBack]

	收款方名称
	
	收款方银行、账号、开户行
	

	
部门负责人审核
	审核意见：


	
                                审核人签字：

	
分管校领导审核
	审核意见：


	
                                审核人签字：

	
财务处审核
	审核意见：


	
                                审核人签字：

	
校长审批
	审批意见：


审批人签字：



