毕业生离校费用结算工作流程

1、 收费人员根据毕业办提供的毕业生名单核查学生三年

交费情况，将欠费表及时反馈给毕业办。

2、 收费人员根据毕业办提供的毕业费用收费标准、教务

处提供的书费补（退）明细表和其他相关部门提供的费用收付明细表，合并编制毕业生收（退）费明细表和各专业（或班级）收（退）费汇总表。

3、 按专业或班级收付毕业生费用、书费差价款及其他收

付款项。

4、 收费人员在无欠费情况的毕业生离校程序单上，加盖

财务收费专用章。

毕业生离校费用结算工作流程图


收费人员在结清各种款项的毕业生离校程序单上，加盖财务收费专用章








按专业或班级收付毕业生费用、书费差价及其他收付款项








收费人员根据毕业办提供的毕业生名单核查学生三年交费情况，将欠费表及时反馈给毕业办





收费人员根据毕业办提供的毕业费用收费标准、教务处提供的书费补（退）明细表和其他相关部门提供的费用收付明细表，合并编制毕业生结算明细表和各专业（或班级）结算汇总表








