2022年3月国二校内培训安排表

本次培训由辽宁理工职业大学继续教育学院主办。本着为全校学生服务的理念，采取自愿报名的原则。开设MS Office 2016二级班，培训费用为380元。MS office 2016班共50学时，开班时间在2022年3月初。具体安排如下：
　　Office基础知识部分4学时，WORD部分10学时，Excel部分12学时，PPT部分10学时，考前冲刺辅导4学时。并额外配有自由练习上机10学时。
培训班报名时间：
南校区报名地点：综合楼207办公室报名时间（2022年2月21日早8：:30-15:30、22日早8：:30-15:30）。
    北校区报名地点：行政楼305办公室报名时间（2022年2月23日早8：:30-15:30、24日早8：:30-15:30）。　　
如有不懂可咨询张星老师（咨询电话：15242991110）。
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